
 
Als langjähriges Familienunternehmen sind wir europaweiter Spezialist für die Planung, Konzeption 
und Fertigung von individuellen Aluminium Gussteilen für die Bereiche Automobilbranche, 
Maschinenbau, Elektroindustrie, Medizintechnik sowie diverse andere Branchen. 
Für unseren modernen Firmensitz in Heiligenhaus suchen wir Sie zur Verstärkung unseres stetig 
wachsenden Teams als 
 
Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d) 
 
 
Das erwartet Dich: 
 

• Du absolvierst eine 3-jährige Ausbildung in unserem Unternehmen in Heiligenhaus 
• Du lernst kaufmännische und verwaltende Aufgaben in verschiedenen Abteilungen, u. a. 

Einkauf, Rechnungswesen und Personalabteilung 
• Du koordinierst und übernimmst organisatorische und administrative Aufgaben 
• Du kommunizierst mit Kunden und Lieferanten 

 
Das solltest Du mitbringen: 
 

• Du besitzt die mittlere Reife oder (Fach-) Abitur mit guten Noten in Mathematik und Deutsch 
• Du verfügst über die Grundlagen der MS-Office-Anwendung 
• Du bist verantwortungsbewusst und zuverlässig 
• Du zeigst Engagement und Motivation sowie eine hohe Lern- und Leistungsbereitschaft 
• Du hast Interesse an kaufmännischen Zusammenhängen 

 
 
Das bieten wir Dir: 
Wir bieten Dir einen Ausbildungsplatz in einem expandierenden, mittelständischen Unternehmen mit 
einer abwechslungsreichen, interessanten Aufgabenstellung. Bei uns wird Teamarbeit und Kollegialität 
groß geschrieben. Wir unterstützen Dich dabei, Dich persönlich weiterzubilden und spezifisches 
Fachwissen anzueignen. 
 
Haben wir dein Interesse geweckt?  
Dann freuen wir uns über die Zusendung deiner Bewerbungsunterlagen mit den letzten beiden 
Schulzeugnissen an: u.schroeder@miguss.de. 
 
 
Peter Mies GmbH, Otto-Hahn-Straße 8, 42579 Heiligenhaus 
 
Telefonische Kontaktaufnahme: 0 20 56/96 13 00 
 
 


