
 
Als ein langjähriges Unternehmen sind wir ein europaweiter Spezialist für die Planung, 
Konzeption und Fertigung von individuellen Gussteilen für die Bereiche Automobilbranche, 
Maschinenbau, Elektroindustrie, Medizintechnik sowie diversen anderen Branchen. 
 
Die Firma Miguss unterstützt Dich bei der Berufsfindung und der Wahl des richtigen 
Ausbildungsplatzes. Denn allen, die sich einen qualifizierten und erfolgreichen Beruf wünschen, 
bietet die Miguss Firma Entfaltungsmöglichkeiten und Zukunftsperspektiven. 
 
Ein Team, unterschiedliche Persönlichkeiten und viele Ideen – dafür stehen wir! 
 
 

Steig jetzt bei uns ein – als Auszubildender (m/w/d) zur Kauffrau /-mann für 
Büromanagement  
 
 

Das erwartet Dich bei uns: 
 
Während deiner Ausbildung wirst Du intensiv durch unsere Ausbildungsbeauftragten betreut 
und unterstützt. Zu den zentralen Aufgaben einer Kauffrau /-mann für Büromanagement (m/w/d) 
gehören kaufmännische und verwaltende Aufgaben in verschiedenen Abteilungen, Einkauf, 
Rechnungswesen und Personalabteilung. Du koordinierst und übernimmst organisatorische, 
administrative Aufgaben und kommunizierst mit externen/internen Kunden. 
 
Das solltest Du mitbringen: 
 
 Qualifizierten Haupt- oder hochwertigeren Abschluss 
 Du verfügst über die Grundlagen der MS-Office-Anwendung, konzentrierte und sorgfältige 
 Arbeitsweise  
 Bereitschaft, schon in der Ausbildung Mitverantwortung zu übernehmen 
 
Unser Angebot: 
 
Du arbeitest in einem Team, in dem Dich erfahrene Kollegen und Kolleginnen unterstützen und 
kannst schon bald selbst Verantwortung für bestimmte Aufgaben übernehmen. 
 
Das bieten wir Dir: 
 
Wir bieten Dir einen Ausbildungsplatz in einem expandierenden, mittelständischen 
Unternehmen mit einer abwechslungsreichen, interessanten Aufgabenstellung. Bei uns wird 
Teamarbeit und Kollegialität groß geschrieben. Wir unterstützen Dich dabei, Dich persönlich 
weiterzubilden und spezifisches Fachwissen anzueignen. 
 
Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann melde Dich bei uns für weitere Informationen. 
 
Peter Mies GmbH, Otto-Hahn-Straße 8, 42579 Heiligenhaus 
 
Telefonische Kontaktaufnahme: 0 20 56/96 13 00 
E-Mail: u.schroeder@miguss.de 
 

 


